
 

 

 

 

 

Öथानीय राजपý 

मायादेवी गाउँपािलकाĬारा ÿकािशत 
   खÁडः९                                                                सं´याः१५                                       २०८२ चैý २५ गते 
 

 भाग २ 
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 बरेवा - ŁपÆदेही  
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Ĥèतावनाः मायादेवी गाउँपाǓलकाको आǓथ[क कारोवारको लेखापरȣ¢णबाट देिखएको बेǽज ुफèयȿट काय[लाई 
सरल र åयविèथत बनाउन मायादेवी गाउँ सभाले यो काय[ǒवǓध बनाएको छ। 

पǐरÍछेद १  

Ĥारिàभक 

1. संि¢Ư नाम र Ĥारàभ: (१) यस काय[ǒवǓध को नामः “मायादेवी गाउँपाǓलकाको बेǽज ुफèयȿट काय[ǒवǓध, 
2082” रहेको छ।  

(२) यो काय[ǒवǓध èथानीय राजपğमा Ĥकािशत भएको ǓमǓतबाट लाग ुहनुेछ। 
 

2. पǐरभाषा: ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा 
(क) “अÚय¢” भǏाले मायादेवी गाउँपाǓलकाको अÚय¢लाई सàझनपुद[छ।  
(ख)  “अिÛतम लेखापरȣ¢ण” भǏाले नेपालको संǒवधानको धारा २४१ तथा लेखापरȣ¢ण ऐन २०७५ 

अनसुार महालेखापरȣ¢कबाट हनुे लेखापरȣ¢णलाई सàझनपुद[छ। 
(ग)  “ऐन” भǏाले गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाको आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदायी×व ऐन, 

2082 सàझनपुदछ[। 
(घ) “असलु उपर गनु[ पनȶ बेǽज”ु भǏाले गाउँपाǓलकाको लेखापरȣ¢ण हुँदा ĤचǓलत काननु बमोिजम 

भƠूानी Ǒदन नहनुे रकम भƠुानी Ǒदएको वा बढȣ हनुे गरȣ भƠुानी Ǒदएको वा घटȣ रकम 
असलु गरेको कारणबाट असलु उपर गनु[पनȶ भनी ठहया[एको बेǽज ु रकम सàझन ुपद[छ र 
यसले ǒहनाǓमना वा मèयौट गरेको रकम तथा गाउँपाǓलकालाई Ǔतन[ बझुाउन पनȶ अÛय कुन ै
रकमसमेत लाई जनाउँदछ। 

(ङ) “आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण” भǏाले मायादेवी गाउँपाǓलकाको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गन[का लाǓग 
तोǒकएको शाखा वा कम[चारȣबाट हनुे आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàझनपुद[छ। 

(च) “एक तह माǓथको अǓधकारȣ” भǏाले वडा सिचव र Ǔबषयगत शाखा Ĥमखुको हकमा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत, Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको हकमा अÚय¢ र अÚय¢को हकमा गाउँ 
काय[पाǓलका सàझनपुद[छ। 

(छ) “काया[लय” भǏाले मायादेवी गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय सàझनपुद[छ। 
(ज) “कारोबार” भǏाले गाउँपाǓलकाको चल अचल, नगदȣ िजÛसी धनमाल िजàमा Ǔलई ĤचǓलत 

काननु बमोिजम Ǔनधा[ǐरत काममा गǐरने खच[ वा दािखला सàबिÛध सàपूण[ काम सàझन ुपछ[ । 
सो शåदले ǒवƣीय हèताÛतरण राजèव संकलन र दािखला गनȶ अनदुान तथा ऋण ĤाǓƯ गनȶ 
खच[ गनȶ तथा धरौटȣ लगायत ǒवǓभǏ कोष समेतसँग सàबिÛधत सàपूण[ आǓथ[क कारोवार सàझन ु
पद[छ। 

(झ) “गाउँपाǓलका” भǏाले मायादेवी गाउँपाǓलकालाई सàझनपुद[छ। 
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(ञ) “ǓनयǓमत गनु[पनȶ बेǽज”ु भǏाले लेखापरȣ¢णले आǓथ[क कारोवार गदा[ ĤचǓलत काननुको पालना 
नगरेको, आवæयक Ĥमाण कागजात संलÊन नभएको, िजàमेवारȣ नसारेको, सोधभना[ Ǔलने गरȣ 
भएको खच[ सोधभना[ नǓलएको भनी औãंयाएको रकमलाई जनाउँदछ। 

(ट) “लेखा उƣरदायी अǓधकृत” भǏाले गाउँपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई सàझनपुद[छ। 
(ठ) “पेæकȧ बेǽज”ु भǏाले कम[चारȣ, अÛय पदाǓधकारȣ वा संèथा, वèत ुवा सेवा आपǓूत[कता[लाई 

मोǒवलाईजेशन, ĤǓततपğ वा मालसामान वा अÛय कामका लाǓग Ǒदएको पेæकȧ रकम आǓथ[क 
वष[को अÛ×य सàम बाँकȧ रहेको र ĤचǓलत काननु अनसुार फèयȿट गनȶ àयाद समाƯ भई 
लेखापरȣ¢णमा औãंयाएको बेǽज ुरकमलाई सàझनपुद[छ। 

(ड) “बेǽज”ु भǏाले ĤचǓलत कानून बमोिजम पâु याउनपुनȶ रȣत नपâु याई कारोबार गरेको वा राơपुनȶ 
लेखा नराखेको तथा अǓनयǓमत वा वेमनाǓसव तǐरकाले आǓथ[क कारोवार गरेको भनी 
लेखापरȣ¢ण गदा[ औãयाइएको वा ठहरय्ाएको कारोवार सàझनपुद[छ।  

(ढ) “लगती बेǽज”ु भǏाले गाउँपाǓलकाको आǓथ[क कारोवारको लेखापरȣ¢णबाट औãंयाइएको ğटुȣ 
वा कमजोरȣ वा अǓनयǓमतता भएको रकम समेत ǒकटान गरȣ लगत अǓभलेख समते राखी 
फèयȿटको कारवाǒह गनु[पनȶ बेǽजलुाई सàझन ुपद[छ। 

(ण) “लेखापरȣ¢ण” भǏाले Ǔनकायको लेखा तथा लेखासगँ सàबिÛधत कामको परȣ¢ण तथा ×यसको 
आधारमा गरȣने मãुयाǋन तथा ǒवçलेषण सàझनपुद[छ र सो शåदले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण, 
अिÛतम लेखापरȣ¢ण र सàपरȣ¢ण गनȶ काय[ समेतलाई जनाउँदछ। 

(त) “लेखा” भǏाले कारोवार भएको åयहोरा देिखन ेगरȣ ĤचǓलत काननु बमोिजम रािखने Ĥारिàभक 
Ĥǒवǒƴको गोƳारा भौचर तथा सो को आधारमा तयार गǐरने अǓभलेख, खाता, ǒकताब आǑद र 
सो कारोबारलाई Ĥमािणत वा सàपǒुƴ गनȶ Ĥमाण कागजात र सो को आधारमा तयार गǐरन े
ǒवƣीय ǒववरण तथा ĤǓतवेदन सàझन ुपछ[ र सो शåदले ǒवƭǓुतय माÚयमबाट रािखएको अǓभलेख 
वा कारोबारलाई Ĥमािणत गनȶ ǒवƭǓुतय अǓभलेख समते लाई जनाउँदछ। 

(थ) “ǒवƣीय ǒववरण” भǏाले èवीकृत लेखामान बमोिजम कुनै ǓनिƱत अवǓधमा भएको आǓथ[क 
कारोवारको समǒƴगत èथीǓत दशा[उने उƧेæयले िशष[क समते खãुनेगरȣ तयार गǐरएको ǒववरण 
सàझन ुपछ[ र सो शåदले कारोवारको èथीǓत दशा[उने गरȣ िशष[कको आधारमा बनाईएको बजेट 
अनमुान, Ǔनकासा, खच[, आàदानी, दािखला र बाँǒक रकम समते खलुाईएको ĤाǓƯ र भƠूानी 
ǒववरण तथा तोǒकएका अÛय ǒववरण र सो सँग सàबिÛधत लेखा ǒटÜपणी तथा खलुासालाई 
समेत जनाउँदछ। 

(द) “सàपरȣ¢ण” भǏाले आÛतǐरक वा अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औãयाइएको बेǽजकुो 
सàबÛधमा पेश हनु आएका èपƴीकरण वा ĤǓतǒĐया साथ संलÊन Ĥमाण कागजातको परȣ¢णको 
आधारमा गरȣने फèयȿट तथा लगत कʣा गनȶ काय[लाई सàझन ुपछ[ र सो शåदले गाउँपाǓलकाको 
लेखा सǓमǓतको Ǔसफाǐरस बमोिजम सभामा छलफल गरȣ भएको Ǔनण[यका आधारमा गǐरने 
फèयȿट समेतलाई जनाउँदछ। 
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(ध) “सैƨािÛतक बेǽज”ु भǏाले ĤणाǓलगत सधुार गन[, नीǓत Ǔनमा[ण गन[ वा काननुी åयवèथा Ǔमलाउन, 
संरचनागत सधुार तथा åयवèथापनमा सधुार गन[ लेखापरȣ¢णले औãयाएको रकम नखलेुको र 
बेǽजकुो लगत नरहने åयहोरालाई जनाउँदछ। 

(न) “सभा” भǏाले मायादेवी गाउँपाǓलकाको गाउँसभालाई सàझनपुद[छ। 
 

पǐरÍछेद २  

बेǽज ुफèयȿटमा ǒवǓभǏ पदाǓधकारȣको िजàमेवारȣ 

3. काय[पाǓलकाको िजàमेवारȣः (१) बेǽज ुफèयȿट गनȶ सàबÛधमा यस काय[ǒवǓधमा अÛयğ तोǒकएको काय[को 
अǓतǐरƠ काय[पाǓलकाको िजàमेवारȣ देहायअनसुार हनुेछः 

(क) आÛतǐरक वा अिÛतम लेखापरȣ¢णकालाǓग ǒवƣीय ǒववरण तथा İेèता पेश गन[ लगाउने, 
(ख) समयमै लेखापरȣ¢ण गन[ लगाउने,  
(ग) लेखापरȣ¢णमा औãंयाइएका åयहोरा काया[Ûवयन गनȶ गराउने, 
(घ) अिÛतम लेखा परȣ¢णबाट औãयाइएका ǓनयǓमत गनु[पनȶ ĤकृǓतका बेǽजकुा सàबÛधमा लेखा 

सǓमǓतबाट ĤाƯ भएको ĤǓतवेदन अनसुार फèयȿटका लाǓग सभामा पेश गनȶ, 
(ङ) बेǽज ुफèयȿट काय[योजना तयार गन[ लगाई सो अनसुार बेǽज ुफèयȿट काय[को अनगुमन गनȶ। 

 
4. अÚय¢को िजàमेवारȣः (१) बेǽज ुफèयȿट गनȶ सàबÛधमा यस काय[ǒवǓधमा अÛयğ तोǒकएको काय[को 

अǓतǐरƠ अÚय¢को िजàमेवारȣ देहायअनसुार हनुेछः 
(क) लेखापरȣ¢णको लाǓग ǒवƣीय ǒववरण तथा İेèता पेश भएको यǒकन गनȶ, 
(ख) लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औãंयाइएका åयहोराहǽको काया[Ûवयनका लाǓग Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत र आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुलाई Ǔनदȶशन Ǒदने, 
(ग) लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन सभामा पेश गरȣ लेखा सǓमǓतमा छलफलको लाǓग पठाउने, 
(घ) बेǽज ुफèयȿट काय[योजना तयार गन[ लगाई सोको काया[Ûवयनको अनगुमन गनȶ, 
(ङ) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले ǓनयǓमत गनु[पनȶ बेǽजकुो ǒववरण पेश गरेकोमा तोǒकएको àयादǓभğ 

आवæयक Ǔनण[य गनȶ। 
 

5. Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको िजàमेवारȣः (१) बेǽज ुफèयȿट तथा फरफारख गनȶ सàबÛधमा यस काय[ǒवǓधमा 
अÛयğ तोǒकएको काय[को अǓतǐरƠ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको िजàमेवारȣ देहाय अनसुार हनुेछः 

(क) गाउँपाǓलकाको लेखापरȣ¢णबाट कायम भएको बेǽजकुो लगत åयविèथत ǽपमा राơ,े राơ 
लगाउने,  

(ख) आǓथ[क कारोबार गनȶ पदाǓधकारȣ र कारोबारमा संलÊन åयिƠबाट असलु गनु[पनȶ बेǽज ुअसलु 
उपर गराई फèयȿट गनȶ गराउने।  
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(ग) लेखापरȣ¢णबाट औãयाइएको ǓनयǓमत गनु[पनȶ ĤकृǓतको बेǽज ु ǓनयǓमत गराई फèयȿट गनȶ 
गराउने। 

(घ) लेखा सǓमǓतमा महालेखापरȣ¢कको लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन उपर हनुे छलफलमा सहभागी भई 
आÝनो धारणा Ĥèततु गनȶ। 

(ङ) बेǽज ुफèयȿटको ĤगǓत ǒववरण अÚय¢ सम¢ ǓनयǓमत ǽपमा पेश गनȶ। 
(च) फèयȿट भएका बेǽजकुो सàपरȣ¢ण तथा लगतकʣाका लाǓग महालेखापरȣ¢कको काया[लयमा 

पठाउने। 
(छ) तीन वष[सàम Ĥयास गदा[ पǓन असलुउपर हनु नसकेका बेǽजकुो लगत तयार गरȣ कुमारȣचोक 

तथा केÛġȣय तहसील काया[लयमा लेखी पठाउने। 
 

6. आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको िजàमेवारȣः (१) यस काय[ǒवǓधमा अÛयğ तोǒकएको काय[को अǓतǐरƠ 
बेǽज ुफèयȿटका लाǓग आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको िजàमेवारȣ देहायअनसुार हनुेछः 

(क) बेǽजकुो लगत अƭावǓधक गरȣ åयविèथत गनȶ,  
(ख) बेǽजकुो जवाफ ĤǓतǒĐया तयार गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ पेश गनȶ,  
(ग) बेǽज ुफèयȿट गन[ आवæयक Ĥमाण कागजात तयार गरȣ पेश गनȶ, 
(घ) फèयȿट भएका बेǽजकुो ǒववरण सàपरȣ¢ण तथा लगतकʣा गन[ महालेखापरȣ¢कको काया[लयमा 

पेश गनȶ। 
 

7. ǒवषयगत शाखा Ĥमखुको िजàमेवारȣः बेǽज ुफèयȿटका लाǓग माग भएका ǒववरण, Ĥमाण कागजात र पçुʫाई 
पेश गनȶ िजàमेवारȣ सàबिÛधत ǒवषयगत शाखा Ĥमखुको हनुेछ। 

 
 

पǐरÍछेद-३ 

 आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको बǽेज ुफèयȿट 

8. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट कायम भएको बेǽज ुफèयȿट गनु[पनȶः (१) आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको ğैमाǓसक 
ĤǓतवेदनमा औãंयाइएको बेǽज ुअकȾ ğैमाǓसक अवǓधǓभğ फèयȿट गराई सÈनपुनȶछ। 

(२) आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट औãंयाइएका सबै बेǽज ुअिÛतम लेखापरȣ¢ण हनु ुअगावै फèयȿट 
गरȣ गराई काया[लयको İेèता अƭावǓधक गराई राÉ नपुनȶछ।  
(३) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण र सोबाट औãंयाइएका बेǽज ुफèयȿटको काय[को अनगुमन लेखा 
सǓमǓतले गनȶछ,  
(४) आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको ĤǓतवेदन अिÛतम लेखापरȣ¢ण हुँदा लेखापरȣ¢क सम¢ पशे 
गनु[पनȶछ। 
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(५) आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट औãंयाइएका बेǽज ुफèयȿटको ǒववरण अÚय¢/ Ĥमखु सम¢ 
पेश गनु[पनȶछ। 

 
पǐरÍछेद-४  

अिÛतम लेखापरȣ¢णको ĤǓतवेदन तथा लगत 

9. लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक ĤǓतवेदनउपर कारवाहȣ गनु[पनȶः (१) लेखापरȣ¢ण टोलȣले Ǒदएको Ĥारिàभक 
लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन उपर Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले सबै ǒवषयगत शाखा Ĥमखुहǽको सहभाǓगतामा 
ĤǓतवेदनमा उिãलिखत åयहोराका सàबÛधमा बेǽज ुकायम नहनु ुपनȶ आधार, कारण र Ĥमाण कागजातका 
सàबÛधमा छलफल गनु[पनȶछ।  

(२)  उपदफा (१) बमोिजम भएको छलफलका आधारमा Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा लेखा शाखाका 
कम[चारȣ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले ३५ Ǒदन Ǔभğ बेǽज ु फèयȿट गरȣ गराई देहाय 
बमोिजमको Ĥमाण कागजात सǒहत बेǽज ु तथा कैǒफयत कायम हनु नपनȶ भǓन अनसूुची-१ 
बमोिजमको ढाँचामा जवाफ ĤǓतǒĐया महालेखापरȣ¢कको काया[लयको सूचना ĤǒवǓध Ĥणालȣमा 
Ĥǒवƴ गनु[पनȶछ। 

(क) रकम असलु भएकोमा दािखला भौचर वा सàबिÛधतले पाउने भƠूानीमा बेǽज ुरकम 
कʣा गरेकोमा सोको छायाĤǓत, 

(ख) ǓनयǓमत गरेकोमा Ǔनण[यको छायाँĤǓत, 
(ग) पेæकȧ फèयȿट भएकोमा ×यसको छायाँĤǓत, 
(घ) सैƨािÛतक बेǽजकुो हकमा पçुʫाई। 

(३) Ĥारिàभक ĤǓतवेदनका åयहोरामा उãलेिखत अÌ क, तØय वा ǒवषयवèत ुबाèतǒवकता भÛदा 
फरक देिखएमा गाउँपाǓलकाले Ĥमाण सǒहत सो åयहोरा सÍयाउनका लाǓग महालेखापरȣ¢को 
काया[लयमा लेखी पठाउन ुपनȶछ। 
(४) गाउँपाǓलकाले ३५ Ǒदन Ǔभğ Ĥारिàभक ĤǓतवेदनको जवाफ ĤǓतǒĐया पेश गन[ नसÈने 
अवèथा भएमा उƠ अवǓध Ǔभğै सोको कारण खुलाइ àयाद थपको लाǓग महालेखापरȣ¢कको 
काया[लयमा अनरुोध गनु[पनȶछ।  
(५) उपदफा (४) बमोिजम àयाद थप भएमा थǒपएको àयाद Ǔभğ जवाफ ĤǓतǒĐया पठाउन ु
पनȶछ। 
(६) Ĥारिàभक ĤǓतवेदनमा असलुउपर गनु[पनȶ भनी औãयाइएको बेǽज ुकागज Ĥमाणका आधारमा 
ǓनयǓमत गनु[पनȶ ĤकृǓतको देिखएमा गाउँपाǓलकाले महालेखापरȣ¢कको बाǒष[क ĤǓतवेदन पेश 
हनुभुÛदा अगावै ×यèतो कागजĤमाण सǒहत उƠ बेǽज ुǓनयǓमत गनु[पनȶ बेǽजकुो वगȸकरणमा 
समावेश गन[ अनरुोध गरȣ पठाउनपुनȶछ। 



खÁडः९                                                             सं´याः१५                                               िमितः २०८२/१२/२५ 

 

 

6 

(७) उपदफा (६) बमोिजम वगȸकरण संशोधन भई आएमा गाउँपाǓलकाले सोहȣ अनसुार बेǽजकुो 
लगत संशोधन गरȣ  अǓभलेख अƭावǓधक गनु[पनȶछ। 
(८) लेखापरȣ¢णको अिÛतम ĤǓतवेदन ĤाƯ भए पæ चात अÚय¢ वा Ĥमखुले छलफलको लाǓग  
गाउँपाǓलका को सभामा पेश गनु[ पनȶछ।  
(९) उपदफा (८) बमोिजम सभामा पेश भई छलफल भए पƱात सो ĤǓतवेदन उपर ǒवèततृ 

छलफलका लाǓग सभाले लेखा सǓमǓतमा पठाउन सÈनेछ। 
 

10. बेǽजकुो लगत अƭावǓधक गरȣ राÉ नपुनȶ: (१) गाउँपाǓलकाले महालेखापरȣ¢कबाट ĤाƯ लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवेदनमा कायम भएका बेǽजकुो बगȸकरण अनसुार फèयȿट गन[ अपनाउनपुनȶ कारवाहȣ समेतका आधारमा 
लगत अƭावǓधक गरȣ राÉ नपुनȶछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको बेǽज ुफèयȿटका लाǓग Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले लêय 
सǒहतको वाǒष[क काय[योजना बनाई कारवाहȣ अगाǓड बढाउनपुनȶछ। 
(३) उपदफा (२) बमोिजम बेǽज ुफèयȿटको ĤगǓत ĤǓतवेदन तयार गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतले काय[पाǓलका सम¢ पेश गनु[ पनȶछ। 
(४) गाउँपाǓलकाले राखकेो बेǽजकुो लगत अÌ क तथा åयहोरा र महालेखापरȣ¢कको 
काया[लयमा रहने लगत अǓभलेखको अÌ क तथा åयहोरा वाǒष[क ǽपमा Ǔभडान गरȣ Ǔमलाउन ु
पनȶछ। 
(४) बेǽजकुो लगत अनसूुिच-२ बमोिजमको ढाँचामा राơ ुपनȶछ । 

 
पǐरÍछेद-५ 

बेǽज ुफèयȿट 

11. सैƨािÛतक बेǽजकुो फèयȿट: (१) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले लेखापरȣ¢णको ĤǓतवेदनमा कानूनी तथा 
नीǓतगत र Ĥणालȣगत सधुार गनु[पनȶ गरȣ औãंयाईएका सैƨािÛतक बेǽजकुा åयहोराहǽ काया[Ûवयन गरȣ 
फèयȿट गनु[ गराउन ुपनȶछ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम फèयȿट गरेको सैƨािÛतक बेǽजकुो Ĥमाण कागजात समावेश गरȣ 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले महालेखापरȣ¢कको काया[लयमा सàपरȣ¢ण तथा लगत कʣाका 
लाǓग लेखी पठाउन ुपनȶछ।  
(३) उपदफा (२) बमोिजम लगतकʣा भई आएमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले सोहȣ अनǾुप 
बेǽजकुो लगत अƭावǓधक गनु[ गराउन ुपनȶछ ।   
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12. असलु उपर गनु[पनȶ बेǽज ुफèयȿट तथा फरफारख: (१) महालेखा परȣ¢कको लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा 
असलु उपर गनु[ पनȶ भनी उãलेख गǐरएको बेǽज ुरकम Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले सàबिÛधत åयिƠ वा 
संèथालाई एʞाईस ǑदनǓभğ दािखला गन[ Ǔलिखत जानकारȣ गराउन ुपनȶछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको अवǓधǓभğ सàबिÛधत åयिƠ वा संèथाले बेǽज ुरकम दािखला 
गन[ असमथ[ भई मनाǓसब कारणसǒहत बेǾज ु रकम दािखला गन[ थप अवǓध माग गरेमा 
गाउँपाǓलकाले बढȣमा एʞाईस Ǒदनसàमको अवǓध थप गǐरǑदन सÈनेछ । 
(३) उपदफा (२) बमोिजम थǒपएको अवǓधǓभğ बेǾज ुरकम दािखला नगरेमा गाउँपाǓलकाले 
सàबिÛधत åयिƠ वा संèथाले सरकारȣ Ǔनकायबाट कुनै रकम भƠुानी पाउने रहेछ भने ×यèतो 
रकमबाट कʣा गरȣ Ǒदन सàबिÛधत Ǔनकायलाई लेखी पठाउन ुपनȶछ। 
(४) उपदफा (३) बमोिजम रकम कʣा भई आएमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले बेǽजकुो लगत 
अƭावǓधक गनु[ गराउन ुपनȶछ। 
(५) उपदफा (१) वा (३) बमोिजम बेǽज ुअसलु हनु नसकेमा गाउँपाǓलकाले बेǾज ुरकम 
दािखला गन[ सàबिÛधत åयिƠ वा संèथाको नाममा पɇतीस Ǒदनको साव[जǓनक सूचना Ĥकाशन 
गराउन ुपनȶछ । 
(६) सàबिÛधत åयिƠ वा संèथाले उपदफा (५) बमोिजमको अवǓधǓभğ बेǾज ुरकम दािखल 
गन[ नसकȧ ǒकèताबÛदȣमा बेǽज ुरकम बझुाउनको लाǓग Ǔलिखत अनरुोध गरेमा काय[पाǓलकाको 
Ǔनण[यबाट Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले बढȣमा छ मǒहनासàमको अवǓधǓभğ बेǾज ुरकम बझुाउने 
गरȣ ǒकèता Ǔनधा[रण गǐरǑदन सÈनेछ। 
(७) यस दफा बमोिजम असलु भई फèयȿट भएको बेǽज ुलगत कʣाको लाǓग Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतले महालेखा परȣ¢कको काया[लयमा लेखी पठाउन ुपनȶछ। 
(८) उपदफा (७) बमोिजम महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट लगत कʣा भएको जानकारȣ 
ĤाƯ भएमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले लगत अƭावǓधक गनु[ गराउन ुपनȶछ। 
(९) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले गाउँपाǓलकामा रहेको बेǾजलुाई असलु गनु[पनȶ, ǓनयǓमत 
गनु[पनȶ र पेæकȧ बाँकȧ बेǽजकुो Ǿपमा छुʫाई लगत अƭावǓधक गनु[, गराउन ुपनȶछ। 
(१०) यस ऐन बमोिजम असलु उपर गनु[ पनȶ देिखएको रकम तीन वष[सàम Ĥयास गदा[ पǓन 
फèयȿट तथा फरफारख हनु नसकेमा सरकारȣ बाँकȧको Ǿपमा लगत कायम गरȣ सोको सूचना 
सàबिÛधत åयिƠ वा संèथालाई Ǒदन ुपनȶछ। 
(११) उपदफा (१०) बमोिजम सरकारȣ बाँकȧको Ǿपमा लगत कायम गǐरएको असलु उपर 
गनु[पनȶ रकमको ǒववरण सàबिÛधत लेखा उƣरदायी अǓधकृतले अनसूुची-२ बमोिजमको ढाचँामा 
लगत कसी कुमारȣ चोक तथा केÛġȣय तहǓसल काया[लयमा असलु उपरको लाǓग अनसूुची-३ 
बमोिजमको ढाचँामा लेखी पठाउन ुपनȶछ। 
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13. ǓनयǓमत गनु[पनȶ बेǽज ुफèयȿट तथा फरफारख: (१) गाउँपाǓलकाको नाममा कायम भएको बेǾज ुमÚये 
ĤचǓलत कानून बमोिजम पâु याउनपुनȶ रȣत नपगुेको तर सरकारȣ नगदȣ िजÛसीको हानी नोÈसानी नभएको 
कुराको पçुʫाɃ गनȶ पया[Ư आधार र कारण सǒहत सàबिÛधत ǒवषयगत शाखा Ĥमखुले ×यèतो खच[ ǓनयǓमत 
गरȣ बेǽज ुफèयȿट तथा फरफारख गǐरǑदन लेखा उƣरदायी अǓधकृत सम¢ लेखी पठाउन ुपनȶछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजम लेखी आएमा लेखा उƣरदायी अǓधकृतले काय[पाǓलका माफ[ त लेखा 
सǓमǓतमा पेश गनु[ पनȶछ। 
(३) उपदफा (२) बमोिजम पेश भएकोमा लेखा सǓमǓतले अÚययन तथा छलफल गरȣ ǓनयǓमत 
गन[ Ǔमãने देिखएको बेǽज ुǓनयǓमत गन[ काय[पाǓलकामा Ǔसफाǐरस गरȣ पठाउन ुपनȶछ।  
(४) काय[पाǓलकाले उपदफा (३) बमोिजमको Ǔसफाǐरसका आधारमा बेǽज ु ǓनयǓमत गन[का 
लाǓग सभामा पेश गनु[पनȶछ। 
(५) उपदफा (४) बमोिजम पेश भएको बेǽज ुसभाले ǓनयǓमत गनȶ Ǔनण[य गन[ सÈनेछ।  
(६) उपदफा (५) बमोिजम ǓनयǓमत भएको बेǽज ुसàपरȣ¢ण तथा लगतकʣाका लाǓग Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृतले महालेखा परȣ¢कको काया[लयमा पठाउनपुनȶछ।  
(७) महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट लगतकʣा भई आएको बेǽजकुो लगत Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतले अƭावǓधक गनु[ गराउन ुपनȶछ। 
 

14. पेæकȧ बेǽजकुो फèयȿट: (१) लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको पेæकȧ बेǽज ुआवæयक कागजात 
तथा असलुȣ भएको Ĥमाण संलÊन गरȣ फèयȿट गनु[पनȶछ, 

(2) काया[लयले लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उãलेख भएको पेæकȧ बेǾज ुफèयȿटका लाǓग पेæकȧ 
Ǔलने कम[चारȣ, पदाǓधकारȣ, वèत ुतथा सेवा आपूǓत[कता[ वा Ǔनमा[ण åयवसायीलाई आवæयक 
कागजात पेश गरȣ ×यèतो पेæकȧ तǾुÛत फèयȿट गन[ Ǔलिखत जानकारȣ गराउन ुपनȶछ। 
(3) उपदफा (२) बमोिजम पेæकȧ बेǽज ुफèयȿट नभएमा काया[लयले àयादǓभğ पेæकȧ फèयȿट 
नगनȶ कम[चारȣ वा पदाǓधकारȣको हकमा Ǔनजले पाउने तलब भƣा तथा अÛय सǒुवधाबाट र 
आपूǓत[कता[ वा Ǔनमा[ण åयवसायीको हकमा ×यèतो åयिƠ वा संèथाले भƠुानी पाउने जनुसकैु 
रकमबाट  कʣागरȣ पेæकȧ बेǾज ुफèयȿट गनु[पनȶछ । 
(४) कुनै काय[Đम सʶालन वा सामान खǐरद वा अÛय केǒह Ĥयोजनमा उपलåध गराएको पेæकȧ 
वा मोǓबलाइजेसन पेæकȧ वापतको रकम बेǽज ुकायम भएकोमा काम नभई नगदै दािखला गरȣ 
पेæकȧ फèयȿट गनु[पनȶ अवèथामा àयाद नाघेको ǓमǓतबाट वाǒष[क दश ĤǓतशत Þयाज समेत 
ǒहसाब गरȣ दािखला गन[ लगाउन ुपनȶछ। 
(५) Ǔनमा[ण åयवसायीले Ǔलएको मोǓबलाइजेसन पेæकȧ उƧेæय अनǽुपको काममा उपयोग नभई 
बेǽज ुकायम भएमा उƠ पेæकȧ Ǔलदा ँराखेको बɇक जमानत जफत गरȣ बेǽज ुफèयȿट गन[ 
सǒकनेछ। 
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(६) Ǔनमा[ण åयवसायीले Ǔलएको मोǒवलाइजेसन पेæकȧ रकम सàझौता अनसुार रǓनǍ ǒवलबाट 
कʣा गǐरएकोमा सोको अǓभलेख अƭावǓधक नहुँदा कायम भएको बेǾज ुकाया[लयले पेæकȧ 
अǓभलेख अƭावǓधक गरȣ फèयȿट गनु[पनȶछ। 
(७) आपूǓत[कता[बाट मालसामान उपलåध हनु नसकेको वा Ǔनधा[ǐरत समयǓभğ ĤाƯ हनु नसकेको 
अवèथामा साधारणतया ĤǓततपğ रƧ गरȣ सो बापत बɇकमा जàमा भएको रकम ǒफता[ Ǔलई 
सोको Ĥमाण संलÊन गरȣ ĤǓततपğ पेæकȧ बेǽज ुफèयȿट गन[ सǒकनेछ।  
(८) यस दफा बमोिजम पेæकȧ बेǽज ुफèयȿट हनु नसकेमा दफा १२ बमोिजमको Ĥकृया 
अवलàबन गरȣ असलुउपर गनु[ गराउनपुनȶछ। 
 

15. बÈयौता लेखा परȣ¢ण गराउनपुनȶः (१)  लेखापरȣ¢णको समयमा लेखा तथा Įेèता पेश हनु नसकȧ वा 
पेश नगरȣ लेखापरȣ¢ण बÈयौता कायम भएकोमा काया[लयले लेखा तथा Įेèता पेश गरȣ लेखापरȣ¢ण 
गराउनपुनȶछ ।  

(२) लेखापरȣ¢णको समयमा लेखा तथा Įेèता पेश नगनȶ िजàमेवार कम[चारȣलाई Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृतले र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई अÚय¢ले èपǒƴकरण Ǔलई आवæयक 
कारवाहȣ गनु[पनȶछ। 

पǐरÍछेद-६ 
लेखा सǓमǓतको Ǔनण[यबाट बेǽज ुफèयȿट 

16. लेखा सǓमǓतको Ǔनण[य काया[Ûवयन गरȣ बेǽज ुफèयȿट गन[ सǒकने: (१) लेखापरȣ¢णको वाǒष[क  ĤǓतवेदनमा 
औãंयाएको बेǽज ु सभाबाट गǑठत लेखा सǓमǓतमा भएको छलफलको Ǔनण[य सǒहतको ĤǓतवेदन सभाबाट 
पारȣत भए अनसुार काया[Ûवयन गरȣ फèयȿट गन[ सǒकनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको Ǔनण[य काया[Ûवयन गरȣ बेǽज ुफèयȿट गनȶ गराउने िजàमेवारȣ 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको हनुेछ। 
(३) उपदफा (२) बमोिजम फèयȿट भएको बेǾजकुो सàपरȣ¢ण तथा लगतकʣा गन[ 
महालेखापरȣ¢कको काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ । 
(४) उपदफा (३) बमोिजम लगतकʣा भई आएमा Ĥमखु Ĥशासǒकय अǓधकृतले सोहȣ बमोिजम 
बेǽजकुो लगत अÚयावǓधक गनु[ गराउनपुनȶछ। 
 

पǐरÍछेद ७ 
ǒवǒवध 

17.  बेǽज ुफèयȿटको ĤǓतवेदन तयार गनु[पनȶ: (१) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले अƭावǓधक बेǽजकुो ǒववरण 
सǒहतको बेǽज ुफèयȿटको माǓसक तथा वाǒष[क ǽपमा अनसूुची-५ बमोिजमको ढाचँामा ĤगǓत ĤǓतवेदन तयार 
गनु[ पनȶछ। 
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(२) उपदफा (१) बमोिजम तयार भएको ĤǓतवेदन मÛğालयमा पठाउनपुनȶछ।  
(३) यस दफा बमोिजम तयार भएको अƭावǓधक बेǽजकुो ĤǓतवेदन पǓछãलो अवǓधको 
लेखापरȣ¢ण हुँदा पेश गनु[पनȶछ। 
 

18. बेǽज ुसàपरȣ¢णका लाǓग पठाउने ढाचँा: (१) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले महालेखा परȣ¢कको काया[लयमा 
बेǽज ुसàपरȣ¢ण तथा लगतकʣाका लाǓग पठाउने ढाँचा अनसूुची ४ बमोिजम हनुेछ। 
  

19. बाधा अÔकाउ फुकाउन सÈने: (१) यस काय[ǒवǓध काया[Ûवयनमा कुनै ǑƮधा उ×पǏ भएमा काय[पाǓलकाले 
èपƴ गरȣ बाधा अÔकाउ फुकाउन सÈनेछ। 

(२) यस काय[ǒवǓधमा उिãलिखत अनसूुचीमा काय[पाǓलकाले आवæयक संशोधन गन[ सÈनेछ। 
 

20. बचाउ: यस काय[ǒवǓध जारȣ हनु ुपूव[ गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाबाट बेǽज ुफèयȿट सàबÛधमा भए गरेका काम 
कारवाहȣहǽ यसै काय[ǒवǓध बमोिजम भएको माǓननेछ।  
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अनसूुची १ 
दफा ९ को उपदफा (२) सगँ सàबिÛधत 

लेखापरȣ¢णको Ĥारिàभक ĤǓतवेदनको जवाफ ĤǓतǒĐया 
मायादेवी गाउँपाǓलका 

 
Įी महालेखापरȣ¢कको काया[लय 
_____________ Ĥदेश लेखापरȣ¢ण Ǔनदȶशनालय 
काठमाडौ । 

 
ǒवषयः- ĤǓतवेदनको जवाफ ĤǓतǒĐया पठाएको । 

 
उपरोƠ सàबÛधमा यस गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाको आ व २० । २०  को आǓथ[क कारोवारको लेखापरȣ¢ण 
सàपǏ गरȣ ǓमǓत ____________ मा Ĥǒेषत लेखापरȣ¢ण Ĥारिàभक ĤǓतवेदन ĤाƯ भई åयहोरा अवगत भयो 
। ĤǓतवेदनमा उãलेिखत åयहोराहǽमा देहायअनसुार कारवाǒह गरȣ बेǽज ुअसलु उपर तथा ǓनयǓमत तथा Ĥमाण 
र पेæकȧ फèयȿट गरȣ बेǽज ुफèयȿट गǐरएकोले सàपरȣ¢ण गरȣ बेǽज ुकायम नगरȣǑदनहुनु Ĥमाण कागजात 
सǒहत पठाएको åयहोरा अनरुोध छ । 

 
Đ स बेǽज ुदफा नàबर बेǽजकुो छोटकरȣ åयहोरा फèयȿटको कारवाǒहको åयहोरा कैǒफयत 

     
     
 

काया[लय Ĥमखु
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अनसूुची २ 
दफा १० को उपदफा (४) सगँ सàबिÛधत 

  
लेखापरȣ¢णको बेǽजकुो लगतको ढाचँा 
मायादेवी गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औãंयाइएको बǽेजकुो लगत 

आ
Ǔथ
[क
 ब

ष[ 

बजे
ट 

उप
िश
ष[क

 न
àब

र 

बǽे
ज
कु
ो 
दफ

ा 
नà

बर
 

सǽु
 क

ाय
म 

बǽे
ज ु

ǽ.
 

आ
ǒष
[क
 ब

ष[.
...
सà

मम
ा 
फ
èय

ȿट
 ǽ

. 

यस आǓथ[क बष[को 
सǽुको बाकंȧ ǽ 

यस आǓथ[क बष[मा फèयȿट 
ǽ. 

फèयȿट भई बाकंȧ रहेको 
िजàमवेारȣ सानु[पनȶ ǽ. 

बǽे
ज
सुंग

 स
àब

िÛध
त 
åय

िƠ
/सं

èथ
ाक

ो 
ना
म,
बǽे

ज
कु
ो 

छ
ोट
क
रȣ
 å
यह

ोर
ा 
र 
बǽे

ज ु
फ
èय

ȿट
 स

àप
ǐर
¢
 

बǽे
ज
 ुर
क
म 

ǽ.
 

तƣ
क
ाल
ȣन
 क

ाय
ा[ल
य 

Ĥम
खु
क
ो 
ना
म 

तƣ
क
ाǓल

न 
ले
ख
ा 
Ĥम

खु
क
ो 
 न

ाम
 

नग
द 

अ
सलु

ȣ 
Ǔम
Ǔत

 

नग
द 

अ
सलु

ȣ 
भौ
चर

 नं
. 

फ
èय

ȿट
 भ

एक
ो 
मÚ

ये 
नग

द 
अ
सलु

ȣ 
ǽ.

 

लगत कʣा तथा 
सàपरȣ¢णको लाǓग पेश 

भएको 

Ǔन
यǓ
मत

 

अ
सलु

 

पेæ
क
ȧ 

ज
àम

ा 

Ǔन
यǓ
मत

 

अ
सलु

 

पेæ
क
ȧ 

ज
àम

ा 

Ǔन
यǓ
मत

 

अ
सलु

 

पेæ
क
ȧ 

ज
àम

ा 

कु
.च
ो. 

तथ
ा 
के
.त
.क

ा.म
ा 

म.
ले
.प
.क

ो 
क
ाय
ा[ल

य 

ज
àम

ा 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ १३ १४ १५ १६ १७ १८ १
९ 

२० २१ २२ २३ २४ २५ २६ २७ 

                           
जàमा                         

नोट:- आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण र अिÛतम लेखापरȣ¢ण बǽेजकुो लगत छुʣाÎʣै खातामा राơ ुपद[छ । साथै कारोबारको ĤकृǓत अनसुार 
छुʣाछुʣै राơ ुपद[छ । 

तयार गनȶको दèतखत:   आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको दèतखत:  काया[लय Ĥमखुको दèतखत:- 

नाम:-      नाम:-     नाम: 
दजा[:-      दजा[:-     दजा[:- 

ǓमǓत:-      ǓमǓत:-     ǓमǓत:
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अनसूुची ३ 
(दफा १२ को उपदफा (११) सगँ सàबिÛधत 

 
सरकारȣ बाँकȧ सरह लगत कèन पठाउँदा भनु[ पनȶ ǒववरणको ढाँचा 

मायादेवी गाउँपाǓलका 
१. लगत कèदा भनु[ पनȶ ǒववरण:- 

१.१. åयिƠगत ǒववरण 

(क) नाम:-    (ख) ठेगाना:-   (ग) सàपक[  नं.:- 

(घ) èथायी लेखा नàबर:-  (ङ) संèथा वा फम[को इजाजत नàबर:- 

(च) बैक खाता नàबर र बैकको नाम:- 

(नोट:- संयƠु भएमा संयƠु उपĐमका सदèयहǽको ǒववरण थप गरȣ उãलेख गनȶ) 

१.२. संèथाको हकमा संèथाको ǒववरण उãलेख गरȣ सʶालक वा ĤोĤाइटरको ǒववरण एकभÛदा बढȣ 
भएमा थप उãलेख गनȶ:- 

(क) नाम थर:-   (ख) ठेगाना:-    èथायी:-  अèथायी:- 

(ग) सàपक[  नàबर   (घ) बाबकुो नाम थर:-   (ङ) बाजेको नाम थर:- 

(च) नागǐरकता नàबर र जारȣ गनȶ िजãला:-    (छ) Üयान नàबर:- 
(च) बैक खाता नàबर र बैकको नाम:- 

२.  कम[चारȣ भए देहायको ǒववरण:-   (क) काया[लय:-  (ख) पद:-   

       (ग) कम[चारȣ संǋेत नं.:-    (घ) बैक खाता नàबर र बैकको नाम:- 

३.  अवकाश ĤाƯ कम[चारȣ भए देहायको ǒववरण:- (क) अवकाश ĤाƯ ǓमǓत:-       

             (ख) अवकाश ĤाƯ गरेको काया[लय:-     (ग)  Ǔनवृƣभरण पाइरहेको भए अǓधकारपğ नं. 
४.  असलु उपर गनु[ पनȶ रकमको ǒववरण:-   

(क)  पेæकȧ:  (ख)   बेǽज:ु-  (ग)  हजा[ना ǽ.   (घ)  दÖड जǐरबाना ǽ.      
(ङ)  åयाज लाÊने रकम:   (च)  åयाज लाÊन सǽु हनुे ǓमǓत:- 

५.  Ǔधतो रहेको जायजेथाको ǒववरण:- 

५.१. Ǔधतो रहेको जायजेथाको ǒववरण:- 

(क)  जÊगाधनीको नाम थर:   (ख)  बाबकुो नाम थर:- 

(ग)  बाजेको नाम थर:-   (घ)  ठेगाना:-  (ङ)  सàपक[  नàबर:- (च) 
नागǐरकता नàबर र जारȣ गनȶ िजãला:  

५.२.  Ǔधतो रहेको घर, जÊगाको ǒववरण:- 

Ǔस.नं. िजãला नगरपाǓलका 
/गाउँपाǓलका 

ǒकƣा 
नं. 

¢ेğफल ǒकǓसम कैǒफयत 
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६. जमानीको ǒववरण:- 

 (क) नाम थर:-     (ख) बाबकुो नाम थर:- 

 (ग) बाजेको नाम थर:-    (घ) ठेगाना:- 

 (ङ) सàपक[  नàबर    (च) नागǐरकता नàबर र जारȣ गनȶ िजãला 
 (छ) जमानी Ǒदएको घर, जÊगाको ǒववरण:- 

Ǔस.नं. िजãला नगरपाǓलका / गाउँपाǓलका ǒकƣा नं. ¢ेğफल ǒकǓसम कैǒफयत 
       

 
७. असलु उपरको लाǓग गरेको Ĥयास:- 

 (क) सàबिÛधत åयिÈƣ/ संèथालाई असलु उपरको लाǓग गरेको पğाचारको चलानी नं. २ ǓमǓत:- 

 (ख) असलु उपरका लाǓग पैतीस Ǒदने सूचना जारȣ गरेको ǓमǓत र समाचारपğको नाम:- 

 (ग) अÛय Ĥयासहǽ:- 

उिãलिखत रकम आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, २०७६ को दफा ३९ र 
४० अनसुार ǓनयǓमत फèयȿट तथा फरफारख हनु नसकेका, गन[ नǓमãने र सोसगँ सàबिÛधत Ǔनयममा 
उिãलखत सàपणु[ कारबाहȣ गरȣ सǒकएको हुँदा सोहȣ ऐनको दफा ४७ को उपदफा (३) अनसुार 
लगत पठाइएको छ । 
 
पेश गनȶ:-        Ĥमािणत गनȶ:- 

 
        ........         ................... 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको दèतखत    लेखा उƣरदायी अǓधकृतको दèतखत 
 
ġƴåय:- 

लगत ǒववरण पठाउँदा Ǔनàन अनसुारको कागजातहǽ पठाउन ुपनȶछ । 

(1) सरकारȣ बाँकȧ सरह असलु उपर गन[ कुमारȣ चोक तथा केÛġȣय तहǓसल काया[लयमा लगत पठाउन े
Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप । 

(२) Ǔधतो रहेको जायजेथाको जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को सʞलै र सो जायजेथा रोʞा राखेको सàबिÛधत 
मालपोत काया[लयको पğ । 

(३) जमानीकता[ले गरेको कबǓुलयतनामा, सो कबǓुलयतनामामा उãलेखत जायजेथाको सʞलै जÊगाधनी 
Ĥमाणपजुा[ र सो जायजेथा रोʞा रहेको सàबिÛधत मालपोत काया[लयको पğ, 

(4) घरको Ǔधतो Ǔलइएको भए उƠ घरको मãुयाǋन गǐरएका कागजातहǽ, 

(5) संयƠु उपĐम (जोइÛट भेʶर) को हकमा संयƠु उपĐमको सàझौता  र साझेदारȣ सàबिÛध 
कागजपğ, 

(6) सàबिÛधत अÛय कागजात ।  
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अनसूुची ५ 
(दफा १७ को उपदफा (१) सगँ सàबिÛधत) 

 लेखापरȣ¢ण बेǽज ुफèयȿट तथा बाǒँकको ĤǓतवेदन 
मायादेवी गाउँपाǓलका 

........मǒहना सàमको 

Đ.सं. ǒववरण 
रकम 

(ǽ.हजारमा) 

१ म.ले.प.को....औ ंवाǒष[क ĤǓतवेदन.....अनसुार आ.बमा फèयȿट गनु[ पनȶ जàमा 
बेǽज ु

 

२ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
३ 

यस मǒहना सàममा जàमा फèयȿट   

(क) आǓथ[क बष[.... सàमको मÚये कुमारȣ चोक तथा केÛġȣय तहǓसल काया[लयबाट 
फèयȿट रकम 

 

फèयȿट ĤǓतशत  

(ख) आǓथ[क वष[....देिख....सàमको मÚये म.ले.प.को काया[लयबाट सàपरȣ¢ण भई 
लगत कʣा भएको बेǽज ुफèयȿट ĤǓतशत 

 

  

(ग) म.ले.प.को काया[लयबाट आǓथ[क बष[.......को मÚये फèयȿट  

(घ) फèयȿट ĤǓतशत  

(ङ) खÖड (क) (ख) र (ग) जोÔदा हनुे बेǽजकुो फèयȿट ĤǓतशत  

Đ.सं. २ को जàमा फèयȿट मÚये असलु उपर भई फèयȿट भएको ǽ.  

४ बाँकȧ बेǽज ु  

(क) बाँकȧ बेǽज ुĐ.सं.१ बाट २ को कʣा गरȣ बाँकȧ हनुे ǽ.  

(ख) Đ.सं. २ बमोिजम सàपरȣ¢ण गदा[ थप बेǽज ुकायम भएमा यसरȣ थǒपएको 
बेǽज ुǽ. 

 

(ग) आǓथ[क बष[.......मा आ.ब.......को İेèता लेखापरȣ¢ण गदा[ कायम भएको 
Đ.सं. ६ बाट थप बेǽज ुǽ. 

 

५ महालेखापरȣ¢कको वाǒष[क ĤǓतवेदन...अनसुार आǓथ[क बष[....मा फèयȿट गनु[ पनȶ 
बाँकȧ बेǽज ुǽ. 

 

६ आǓथ[क बष[....मा आǓथ[क बष[..को İेèता लेखापरȣ¢ण भएको जàमा रकम  

(क) लेखापरȣ¢ण भएको रकम मÚयेबाट कायम भएको बेǽज ुरकम ǽ.  

(ख) लेखापरȣ¢ण रकमको तलुनामा कायम भएको बेǽज ुĤǓतशत  

७ म.ले.प.को...औ ंवाǒष[क ĤǓतवेदन..अनसुार जàमा बेǽज ुĐ.सं.१ अनसुार  
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Đ.सं. ǒववरण 
रकम 

(ǽ.हजारमा) 

×यसमÚये असलु उपर गनु[ पनȶ बेǽज ु  

(क)आǓथ[क वष[...मा Đ.सं.२ बमोिजम फèयȿटमÚये असलु भएको  

(ख) कुमारȣ चोक तथा केÛġȣय तहǓसल काया[लयमा लगत कसेको आधारमा फèयȿट 
भएको 

 

८ (क)लेखापरȣ¢ण बÈयौता आǓथ[क बष[.....मा लेखापरȣ¢ण गराउन ुपनȶ  

(ख)लेखापरȣ¢ण बÈयौता आǓथ[क बष[.....मा लेखापरȣ¢ण गराएको  

(ग)लेखापरȣ¢ण बÈयौता आǓथ[क बष[.....मा लेखापरȣ¢ण गराउन ुपनȶ  बाँकȧ  

9 (क) आǓथ[क बष[ ....मा फèयȿट गनु[ पनȶ पेæकȧ बाँकȧ ǽ.  

(ख) आǓथ[क बष[...मा फèयȿट भएको पेæकȧ ǽ.  

(ग) परुानो पेæकȧ बाँकȧ ǽ.  

(घ) आǓथ[क बष[...मा भएको आǓथ[क बष[....को लेखापरȣ¢णबाट थप भएको पेæकȧ 
ǽ. 

 

 जàमा पेæकȧ बाँकȧ ǽ.  

 
तयार गनȶको     आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको    काया[लय Ĥमखुको 
दèतखत:.    दèतखत:-     दèतखत:- 

नाम:     नाम:     नाम: 
दजा[:     दजा[:     दजा[: 
ǓमǓत:    ǓमǓत:     ǓमǓत: 
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अनसूुची 6 
दफा १८ को उपदफा (१) सगँ सàबिÛधत 

 
सàपरȣ¢णकोलाǓग अनरुोध पğ 

 
प.सं.  
च.नं. 

ǓमǓतः २०८  ।  । 
ǒवषयः सàपरȣ¢ण गǐरǑदने । 

Įी महालेखापरȣ¢कको काया[लय, 
......... Ǔनदȶशनालय । 
महालेखापरȣ¢कको ĤǓतवेदन .... मा समावेश भएको . गाउँपाǓलकासगँ सàबिÛधत आǓथ[क वष[ .. को 
राजèव÷धरौटȣ÷ǒवǓनयोजनको Ǔनàन बेǽजू आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदायी×व ऐन २०७६ को दफा 
.. अनसुार र …….. गाउँपाǓलका आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदायी×व ऐन ……को दफा  …. बमोिजम 
फèयȿट गǐरएकोले फèयȿटको Ĥमाणसǒहत दफा .. तथा दफा .. बमोिजम सàपरȣ¢णको लाǓग अनरुोध गǐरएको 
छ । 
 
Đ.सं. बेǽजूको दफा बेǽजू छोटकरȣ 

åयहोरा 
रकम फèयȿट 

åयहोरा 
रकम फŞयौट गनȶ िजàमेवार 

åयिƠको नाम, दजा[ 

 
 (........) 

 काया[लय Ĥमखु 
  
 

 

आ£ाले, 

लेखनाथ पोखरेल 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 


